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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Nr. | Elemente privind | Numele si | Functia Data Semnatura
responsabilii / | prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat/Revizuit Andrei Daniel | Inspectori 26.06.2026
Burcea Adrian | scolari pentru
managementul
resurselor
umane
12 Verificat Neagu lonel Inspector 26.06.2026
scolar general
adjunct /
1.3 | Avizat juridic Bajanicd Tea | Consilier 26.06.2026
Aurora Maria | juridic :
1.4 | Aprobat Meclea Alina | Inspector 29.06.2026 h
scolar general
LAY

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. | Editia sau, dupa caz, | Componenta Modalitatea | Data la care se aplica
revizia in cadrul editiei | revizuitd reviziei prevederile reviziei
1 2 3 4
2.1 | Editia | - - 26.06.2026
2.2 | Revizia 1 - -
23 - -
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Scopul | Exemplar | Compartiment ) Nume si Data
; B Functia . ... |Semnatura
difuzarii nr. prenume primirii
I 2 3 4 5 6 \(\7
3.1 | Aprobare 1 conducere Inspector Meclea 29.06.2026
scolar general Alina
3.2. | Aplicare 1 Comisie Membrii
judeteana comisiei
3.3. | Aplicare 1 Managementul Inspectori Andrei 29.06.2026
si resurselor scolari pentru Daniel
informare umane managementul Burcea
resurselor Adrian
umane Marin
3.4. | Evidenta 2 Managementul Inspectori Andrei 26.06.2026
resurselor scolari pentru Daniel
umane managementul Burcea
resurselor Adrian
umane Marin
3.5. | Evidenta 3 Secretar Inspector Bufnea 29.06.2026
comsiei SCIM | scolar Marian
3.6. | Evidenta 3 Secretariat Referent Banuta 29.06.2026
Luminita
3.7 | Arhivare 4 Arhiva Contabil Vrabie 29.06.2026
Mihai
Cuprins

1. Scopul procedurii
Documentul stabileste pasii procedurali pe care candidatii la concursul national pentru

ocuparea posturilor vacante/rezervate din invatdmantul preuniversitar, sesiunea 2026, pot si

vizualizeze propriile lucrdri scrise, dupa afisarea rezultatelor finale ale concursului, conform

prevederilor cuprinse in Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare

din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027.
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2. Domeniul de aplicare
Se aplicd In cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu, domeniul management,
precum si la nivelul comsiei judetene de organizare si desfasurare a concursului national, sesiunea

2026.

Procedura va fi pusa in aplicare pentru proba scrisa din cadrul concursului national, care

va avea loc conform calendarului aprobat din cadrul Metodologiei-cadru.
Prezentul document regelementeaza modul de organizare si desfasurare al procesului de
vizualizare al lucrarii scrise din cadrul concursului national de catre candidati.

3. Documente de referinta:

o

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, art. 180;

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din Invatdmantul
preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobatd prin OMEC nr. 6695/14.11.2025
Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din

unitdtile de invatamant preuniversitar aprobata prin ordin nr. 6223/04.09.2023.
Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.E.C. nr. 4250/24.06.2026 privind atributiile ce revin inspectoratelor scolare in
organizarea si desfisurarea concursului national de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor vacante declarate vacante/rezervate in invatamantul

preuniversitar.
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4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii
Nr. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
I3 Procedura prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru

stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si

sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitdtilor

2 Procedura procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoard la
operationala nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea publica
3. Atributie Un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea unei

anumite activitdti sau a unei parti a acesteia, care se executd periodic
sau continuu i care implicacunostinte specializate pentru realizarea

unui obiectiv specific

4. Metodologie- | Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobata prin
OMEC nr. 6695/14.11.2025

cadru

4.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
12 P.O. Procedura operationala
2 E Elaborate
3. \% Verificare
4. A Aprobare
5 Av Avizare
6. Ap. Aplicare
7 Ah. Arhivare
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5. Descrierea procedurii

5.1 Generalitati

Dupa afisarea rezultatelor finale, candidatii pot solicita comisiei judetene de organizare si
desfasurare a concursului sa-si vada lucrarea, fara ca, in urma vizualizarii, sa obtina reevaluarea

lucrarii si/sau modificarea notelor acordate.

5.2.Mod de lucru

Candidatii care au participat la concursul national de ocupare a posturilor / catedrelor
declarate vacante/rezervate au pot depune cerere pentru vizualizarea lucrarii scrise la sediul
Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu, str. Dr. lon Munteanu, nr.3, in perioada 7-14 august 2026.

Cererile depuse de catre candidati vor fi centralizare de catre comisia judeteani si va fi
transmisa situatia catre Ministerul Educatiei si Cercetarii, apoi, pe site-ul Inspectoratului Scolar
Judetean Giurgiu, www.isjgiurgiu.ro, se va afisa calendarul si intervalul orar pentru vizualizarea

lucrarii.
Candidatii vor fi informati cu privire la urmatoarele aspecte:
- Scopul procedurii este acela de a constata integritatea lucrérii in formatul predat;
- Canu li se permite fotografierea/fotocopierea lucririi;
- Nu li se elibereaza copii ale lucririi;
- Nu li se modifica nota obtinuta.

Candidatii vor putea vizualiza lucrarea conform graficului afisat.

5.3 Calendar

Vizualizarea lucrdrii scrise din cadrul concursului national de ocupare a posturilor /
catedrelor declarate vacante/rezervate:

a) depunerea cererilor la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu — 5-7 august
2026;

b) centralizarea cererilor depuse — 10 august 2026;

c) informarea Ministerului Educatiei si Cercetarii cu privire la solicitarile oxistente — 11

august 2026;
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d) descarcarea lucrarilor scrise din platforma de evaluare digitalizata si vizualizarea
lucrarilor scrise, la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu, in prezenta reprezentantilor

Comisiei judetene —17 august 2026

6. Responsabilitati

Nr. Activitatea Responsabil
I Depunerea cererilor de inscriere Candidatii
20 Inregistrarea cererilor Secretariat ISJ
35 Analizarea cererilor depuse [SJ Giurgiu
4. Transmiterea solicitarii MEC [SJ Giurgiu
5 Realizarea graficului de vizualizare ISJ Giurgiu
6. Vizualizarea lucrarilor [SJ Giurgiu, candidatii
7. Formular evidentd modificari
Nr. | Editia Data Revizia Data Nr. pag. | Descriere Semnatura
editiei reviziei modificare | conducatorului
departamentului
8. Formular analiza procedura
Nr. Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Bretus de drept Semndtura | data | obs | sem | data
conducétor sau delegat
compartiment
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9. Lista de difuzare a procedurii

Nr. | Compartiment | Nume si Data Semnatura | Data Data Semnatura
prenume primirii intrarii | retragerii
in
vigoare
1 Managementul | Andrei
resurselor Daniel
umane Burcea
Adrian
2 Presedinte ISGA
comisie NEAGU
judeteana lIonel
3 Arhiva Vrabie
Mihai -
€

10. Anexe si formulare

- Anexa |: Cerere solicitare vizualizare lucrare:

- Anexa 2: Proces verbal incheiat in urma vizualizarii lucririi
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Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnata/ Subsemnatul,

Anexa 1

)

participantd/ participant la proba scrisd din cadrul concursului de ocupare a posturilor vacante,

sesiunea 2026, la disciplina

9

posesoare/ posesor a/al CI seria

, nr , va rog sa-mi aprobati solicitarea de

vizualizare a lucrdrii scrise, conform metodologiei specifice si a procedurii operationale a ISJ

Giurgiu.

Am luat cunostinta cd scopul procedurii este acela de a constata aspecte privind integritatea
lucrérii si cd, in timpul si dupad parcurgerea acestei proceduri, nu mi se permite fotografierea
lucrarii, nu mi se elibereaza copii ale lucrarii si nu mi se modifica nota obtinuta.

Data

Numar de telefon solicitant:

Adresa de e-mail solicitant:

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu

Semnatura solicitantului,
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Anexa 2
PROCES - VERBAL,
Incheiat astazi, , urmare a derularii procesului de vizualizare a lucrarii/

lucrarilor scrise, pentru solicitantul/ solicitantii, participant/ participanti la proba scrisa a

concursului ocupare a posturilor, sesiunea 2026, dupa cum urmeaza:

Nr. Numele si prenumele Data Intervalul orar | Reprezentanti

crt. solicitantului [S] prezenti

Inaintea inceperii vizualizarii, candidatilor li s-a adus la cunostinta cd scopul procedurii este
acela de a constata aspecte privind integritatea lucrarii - lucrarea se regaseste in formatul predat de
acestia $i asumat prin semnaturd in procesul-verbal — si c, in timpul si dupa parcurgerea acestei
proceduri, nu li se permite fotografierea lucrarii, nu li se elibereaza copii ale lucrarii si nu li se

modificd nota obtinuta.

Drept care am incheiat prezentul proces — verbal.
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